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	UWAGA ! 
Każda osoba przybywająca do Urzędu Stanu Cywilnego w celu dokonania jakichkolwiek czynności prawnej winna legitymować się dowodem osobistymlub paszportem
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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIA
1. Dowód wniesienia opłaty skarbowej.
2. Oryginały wszelkich dokumentów potwierdzających fakt sporządzenia aktu będącego przedmiotem odtworzenia.
3. Urzędowe tłumaczenie wyżej wymienionych dokumentów, dokonane przez polskiego tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości, tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) albo polskiego konsula, ewentualnie formularz wielojęzyczny, wydany na podstawie rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/1191 w kraju będącym członkiem Unii Europejskiej.
4. Dokument potwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub istnienie interesu prawnego wyłącznie               w przypadku, gdy wnioskodawcą  jest osoba inna niż uprawniona.
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	OPŁATY
1. Opłata skarbowa  za wydanie odpisu zupełnego aktu po dokonaniu odtworzenia - 39 zł. 
2. W przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę skarbową  17 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 
 Opłata skarbowa za czynności administracji rządowej i samorządowej winna być wniesiona na rachunek bankowy w kasie Urzędu Miejskiego (lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu - ING  33 1050 1142 1000 0005 0096 6783). 
Kasa - Centrum Obsługi  Mieszkańców ul. Paderewskiego  7a.
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	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD
Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadku sprawy szczególnie skomplikowanej 
nie później niż w ciągu dwóch miesięcy.
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	SPOSÓB ODWOŁANIA
Od decyzji Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego przysługuje stronie prawo do wniesienia odwołania do Wojewody Śląskiego w Katowicach w terminie 14 dni od dnia jej doręczenia. Odwołanie jest wnoszone za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Lublińcu.
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	PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 463 z późniejszymi zmianami). 
2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1546               z późniejszymi zmianami).
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