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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIA
1. Wniosek odręczny o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego. Do wniosku należy załączyć dokument stanowiący podstawę do uzupełnienia, tj. odpis zupełny aktu stanu cywilnego. Do wglądu dokument tożsamości, np. dowód osobisty, paszport itp.).
2. Dokumenty należy składać osobiście lub przez pełnomocnika wnioskodawcy w Urzędzie Stanu Cywilnego w Lublińcu, ul. Paderewskiego 7A, Centru Obsługi Mieszkanców lub przesłać pocztą na adres USC w Lublińcu.
3. Godziny otwarcia USC: poniedziałek - piątek 7.00 – 17.00, wtorek – czwartek 7.00-15.00, piątek 7.00-13.00
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	OPŁATY
Opłata skarbowa za wydaną decyzję – 39,00 zł., płatna w kasie Urzędu Miejskiego (lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu – ING 33 1050 1142 1000 0005 0096 6783).
UWAGA! Załącznik, tj. odpis zupełny aktu stanu cywilnego, powinien być opłacony.
Kasa: Centrum Obsługi Mieszkańców. 
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	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD
Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca.
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	SPOSÓB ODWOŁANIA
W przypadku odmowy wydania decyzji lub wydania decyzji negatywnej wnioskodawcy przysługuje prawo złożenia, za pośrednictwem Kierownika USC w Lublińcu, odwołania do Wojewody Śląskiego w Katowicach, w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
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	PODSTAWA PRAWNA 
1.Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 463 z późniejszymi zmianami). 
2.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r., poz. 1546                    z późniejszymi zmianami).
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