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	UWAGA !
Każda osoba przybywająca do Urzędu Stanu Cywilnego w celu dokonania jakichkolwiek czynności prawnych winna legitymować się ważnym dokumentem tożsamości (dowód osobisty lub paszport). 
Zgodnie z art. 8 ustawy o zmianie imienia i nazwiska, zmiana nazwiska obojga rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i dzieci które zrodzą się z tego małżeństwa. Zmiana nazwiska lub nazwiska rodowego jednego z rodziców rozciąga się na małoletnie dzieci i na dzieci, które pochodzą od tych samych rodziców, pod warunkiem że drugi z rodziców wyraził na to zgodę, chyba że nie ma on pełnej zdolności do czynności prawnych lub jest pozbawiony władzy rodzicielskiej albo nie żyje. 

Jeżeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukończyło 13 lat, do zmiany nazwiska dziecka jest potrzebne także wyrażenie zgody przez dziecko. W przypadku braku porozumienia między rodzicami dziecka, każde z nich może zwrócić się do sądu opiekuńczego o wyrażenie zgody na zmianę nazwiska dziecka. 

Zgodę na zmianę nazwiska dziecko wyraża osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego albo jego zastępcą lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. 

Dzieci zamieszkałe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogą wyrazić zgodę za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej. Rodzic wyraża zgodę na zmianę nazwiska dziecka osobiście przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego albo jego zastępcą lub w formie pisemnej z podpisem notarialnie poświadczonym. 

Osoby zamieszkałe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogą wyrazić zgodę za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej. Wniosek o zmianę imienia lub nazwiska składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego. Osoby zamieszkałe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej mogą złożyć za pośrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej wniosek o zmianę imienia lub nazwiska, wskazując kierownika urzędu stanu cywilnego, któremu wniosek ma zostać przekazany. 

Jeżeli wnioskodawca i jego małoletnie dzieci nie posiadają aktów stanu cywilnego sporządzonych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, wraz z wnioskiem o zmianę imienia lub nazwiska wnioskodawca składa wniosek o transkrypcję zagranicznych dokumentów stanu cywilnego.
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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIA
1. Dowód wniesienia opłaty skarbowej.
2. Ponadto po wszczęciu postępowania Kierownik USC może wezwać wnioskodawcę do złożenia dodatkowych dokumentów uzasadniających zmianę imienia i/lub nazwiska.
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	OPŁATY
1. Wydanie decyzji o zmianie nazwiska i imienia (imion) albo nazwiska lub imienia (imion) � 37 zł.

2. W przypadku składania dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa, należy uiścić opłatę skarbową  17 zł (nie dotyczy pełnomocnictw udzielanych małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej). 
Opłata skarbowa za czynności administracji rządowej i samorządowej winna być wniesiona na rachunek bankowy w kasie Urzędu Miejskiego (lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu - ING  33 1050 1142 1000 0005 0096 6783). 
Kasa - Centrum Obsługi  Mieszkańców ul. Paderewskiego  7a.
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	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD
Miesiąc
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	SPOSÓB ODWOŁANIA
Odwołanie wnosi się do Wojewody Śląskiego za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego w Lublińcu w terminie 14 dni od otrzymania decyzji odmownej.
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	PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 17 października 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (tekst jednolity Dz. U. z 2020r., poz. 707 z  późniejszymi zmianami ).

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020r., poz. 1546             z późniejszymi zmianami).
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