Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego z dnia 10 listopada 2015 r.
Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Opis przedmiotu zamowienia
Przedmiotem zamowienia jest $§wiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Miejskiego
w Lublincu, polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek
w obrocie krajowym i zagranicznym oraz dorgczanie Zamawiajacemu zwrotnych potwierdzen
odbioru po skutecznym dorgczeniu, a takze zwrot do Zamawiajacego przesytek niedorgczonych
odbiorcy po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania, zgodnie
z wlasciwymi przepisami, a w szczegdlnosci z:
a) ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529) oraz innymi
aktami prawnymi wydanymi na jej podstawie,
b) migdzynarodowymi przepisami pocztowymi w zakresie S$wiadczenia ustug pocztowych
w obrocie zagranicznym, o ile stanowia inaczej niz to zostalo uregulowane przepisami ustawy
z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe,
¢) Szczegdlowym opisem przedmiotu zamowienia.
2. Przez przesylki bedace przedmiotem zamoOwienia rozumie si¢ nizej wymienione typy
przesytek:
2.1. Przesytki w obrocie krajowym:
a) przesylki listowe nie rejestrowane ekonomiczne, nie bgdace przesylkami najszybszej
kategorii;
b) przesyltki listowe nie rejestrowane priorytetowe, bedace przesytkami najszybszej
kategorii;
c) przesytki polecone ekonomiczne, przesyltki rejestrowane nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii, przyjgte za potwierdzeniem nadania;
d) przesytki polecone priorytetowe, przesylki rejestrowane bedace przesytkami najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania;
e) przesylki polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyitki
rejestrowane nie begdace przesytkami najszybszej kategorii, przyjg¢te za potwierdzeniem
nadania 1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowa ustuga polegajaca na
dorgczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesylki przez adresata;
f) przesylki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru — przesyiki
rejestrowane bedace przesyltkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania
1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowa ustuga polegajaca na dorgczeniu
nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata;
g) przesylki listowe z zadeklarowana warto$cia ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
przesyiki rejestrowane, za ktérych utratg, ubytek zawartos$ci lub uszkodzenie operator
pocztowy ponosi odpowiedzialno§¢ do wysoko$ci warto$ci przesylki podanej przez
nadawce, z dodatkowa ustuga polegajaca na dorgczeniu nadawcy formularza
z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata;
2.2 Przesytki w obrocie zagranicznym:
a) przesyiki listowe nie rejestrowane ekonomiczne, nie bgdace przesytkami najszybsze;j
kategorii;
b) przesytki listowe nie rejestrowane priorytetowe, bedace przesytkami najszybszej
kategorii;
¢) przesylki polecone priorytetowe, przesytki rejestrowane bgdace przesytkami najszybszej
kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania;
d) przesytki polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru - przesyltki
rejestrowane bedace przesytkami najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem
nadania i1 dorgczone za pokwitowaniem odbioru, z dodatkowa ustuga polegajaca na
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dorgczeniu nadawcy formularza z pokwitowaniem odbioru przesytki przez adresata;
2.3. Paczki pocztowe krajowe:
a) paczki pocztowe ekonomiczne przesytki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi,
o masie do 10.000g, nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii,
b) paczki pocztowe priorytetowe, przesylki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi,
o masie do 10.000g, bedace przesytkami najszybszej kategorii,
¢) paczki pocztowe ekonomiczne przesytki rejestrowane, nie bedace przesytkami listowymi,
o masie do 10.000g, nie bgdace przesytkami najszybszej kategorii ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
d) paczki pocztowe priorytetowe, przesyiki rejestrowane, nie bgdace przesytkami listowymi,
o masie do 10.000g, bedace przesytkami najszybszej kategorii, ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
3. Wymiary przesytek listowych:
Gabaryt A - to przesytka o wymiarach liczonych z tolerancja 2 mm:
- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
- Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach liczonych z tolerancja 2 mm:
- Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm lub dtugos¢ 325 mm lub
szeroko$¢ 230 mm,
- Maksimum - suma dlugosci, szerokosci 1 wysoko$ci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy
czym najwigkszy z tych wymiaréw (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.
4. Wymiary paczek pocztowych:
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
- Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
- Maksimum - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500mm,
wysokos¢ 300mm.
Gabaryt B - to paczka o wymiarach:
- Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600mm lub szeroko$¢ 500mm lub
wysoko$¢ 300mm,
- Maksimum - suma dlugosci 1 najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
nie moze by¢ wigksza niz 3.000mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢
1.500mm.
5. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica, na podany adres badZ wskazany adres skrytki pocztowe;.
6. Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego zwrotne potwierdzenia odbioru od adresata
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki. Dorgczone zwrotne potwierdzenie odbioru winno
zawiera¢ czytelna date 1 czytelny podpis odbiorcy oraz datg i podpis osoby dorgczajacej. W razie
niemozno$ci dorgczenia przesytki przedstawiciel Wykonawcy zobowiazany begdzie pozostawiaé
zawiadomienie o probie dorgczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze
odebra¢ przesylk¢ w terminie 7 kolejnych dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu pozostawienia
zawiadomienia u adresata. Jezeli adresat nie zglosi si¢ po odbidr przesytki w ww. terminie
Wykonawca bedzie sporzadza¢ powtdrne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesylka niezwlocznie zwracana bedzie
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania jej przez adresata.
7. W ramach $§wiadczenia uslug pocztowych Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonywania
w ramach wynagrodzenia za wykonanie calosci przedmiotu zamoéwienia m. in. nast¢pujacych
czynnosci:
a) nadawania przesytek w dniu ich przyjecia przez Wykonawcg od Zamawiajacego,
b) Wykonawca zobowiazany jest doreczaé przesyltki listowe krajowe przyjete do przemieszczania



1 dorgczania w dniu nast¢gpnym, jednak nie pdzniej niz w 4 dniu po nadaniu w przypadku przesytki
listowej najszybszej kategorii. W przypadku przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii
réwniez nast¢pnego dnia, jednak nie pdzniej niz w 6 dniu po nadaniu,

¢) kazdorazowego potwierdzenia (pieczecia, podpisem 1 data) na zestawieniu ilosciowo —
warto$ciowym, wedlug poszczegdlnych rodzajow i1 kategorii wagowych, przez przedstawiciela
Wykonawcy, przesytek pocztowych przyjetych do nadania, w momencie ich odbioru od
przedstawiciela Zamawiajacego,

d) kazdorazowego potwierdzenia nadania przesytek pocztowych (pieczecia, podpisem 1 data)
w pocztowej ksiazce nadawczej (dla przesylek rejestrowanych),

e) w przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek ja zabezpieczy¢ oraz nanies¢
adnotacj¢ z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia,

f) do zapewnienia wszelkich oznaczen przesylek rejestrowanych, w tym drukéw nadania
1 zwrotnego potwierdzenia odbioru i przekazania ich Zamawiajacemu.

8. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do:

a) pakowania przesylek listowych w sposéb umozliwiajacy Wykonawcy dorgczanie ich bez ubytku
1 uszkodzenia do miejsca przeznaczenia zgodnie z adresem (przesytki objete przedmiotem
niniejszego zamdwienia nadawane bgda w kopertach/opakowaniach Zamawiajacego);

b) prawidlowego 1 czytelnego adresowania nadawanych przesylek zgodnie z powszechnie
obowiazujacymi w tym zakresie normami; umieszczania na kazdej przesylce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem, okreslajac jednoczes$nie rodzaj przesytki oraz adres zwrotny Zamawiajacego,

¢) umieszczania (na stronie adresowej przesytek w miejscu przeznaczonym na wniesienie optaty)
napisu (nadruku), odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca lub znakoéw optaty pocztowe;;

d) przestrzegania mig¢dzynarodowych przepisow pocztowych, dotyczacych umieszczania na
opakowaniu przesytlek wylacznie informacji pocztowych, niezb¢dnych do wyekspediowania
przesytek za granicg.

e) przygotowania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

- dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do wykazu w pocztowej ksiazce
nadawczej sporzadzonego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla
placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego, ktora
bedzie potwierdzeniem nadania danej partii przesytek,

- dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie iloSciowego przesylek w ksiazce nadawczej
sporzadzonego w dwodch egzemplarzach, z ktorych oryginal przeznaczony bedzie dla placowki
nadawcze] Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego, ktora bedzie
potwierdzeniem nadania danej partii przesytek.

f) w przypadku przesytek nadawanych na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks postgpowania administracyjnego, oraz ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa, do zapewnienia odpowiednich drukéw ,,zwrotnego potwierdzenia odbioru”.

9. Potwierdzenie nadania musi jednoznacznie okresla¢ datg przyjecia przesytki oraz identyfikowac
placowke pocztowa Wykonawcy, ktdra nadata przesytkg.

10. Przesytki pocztowe zawierajace pisma 1 decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako organ
administracji publicznej dorgcza adresatom w toku prowadzonego przez niego postgpowania
administracyjnego, postgpowania podatkowego oraz postgpowania karnego Wykonawca
zobowiazany jest dorgcza¢ adresatom zgodnie z trybem i1 sposobem okreslonym w Kodeksie
postepowania administracyjnego, Ordynacji podatkowej oraz Kodeksie postgpowania karnego.

11. Podane w formularzu cenowym ilosci przesytek maja charakter szacunkowy i nie stanowia ze
strony Zamawiajacego zobowiazania do nadawania przesylek w podanych ilo$ciach. Zamawiajacy
zastrzega, ze rzeczywiste iloSci przesylek kazdego rodzaju beda wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajacego 1 moga odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie za ewentualne zmniejszenie ilosci przesytek.

12. Wykonawca przy realizowaniu przedmiotu zamowienia zobowiazany jest do przestrzegania



zapisOw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U.
z 2014 r. poz. 1182 z p6Zniejszymi zmianami).
13. Okres realizacji zaméwienia od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.



