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073/BS-32/07
	NAZWA SPRAWY
	POSTĘPOWANIE ADMINISTRACYJNE W SPRAWIE ZAMELDOWANIA NA POBYT STAŁY LUB CZASOWY
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	UWAGA ! 
1. W przypadku pobytu czasowego należy podać czas okres zameldowania.

2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów, wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia i złożenia w Wydziale Spraw Obywatelskich i Urzędzie Stanu Cywilnego, ul. Paderewskiego 5, pok. nr 3.
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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIA
1. Wniosek o zameldowanie na pobyt stały lub czasowy.

2. Załączniki:

- wypełniony formularz: „Zgłoszenie pobytu stałego” (odrębny dla każdej osoby, również i dziecka). Druk E1 można pobrać w Wydziale Spraw Obywatelskich i Urzędzie Stanu Cywilnego, pok. nr 3 (poniedziałek - piątek w godz. 7.30 - 15.30) lub w Biurze Podawczym, pok. nr 7-8 (poniedziałek - piątek w godz. 7.30 - 15.30).

lub „Zgłoszenie pobytu czasowego ponad 3 miesiące” (odrębny dla każdej osoby, również i dziecka). Druk E3 można pobrać w Wydziale Spraw Obywatelskich i Urzędzie Stanu Cywilnego lub w Biurze Podawczym.

3. Do wglądu: dowód osobisty oraz dokument dotyczący stanu prawnego lokalu mieszkalnego.

4. Dokumenty należy składać w Wydziale Spraw Obywatelskich i Urzędzie Stanu Cywilnego w Lublińcu, ul. Paderewskiego 5, pok. nr 3. 
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	OPŁATY
Opłata skarbowa: 10,00 zł., płatna gotówką w kasie Urzędu Miejskiego (lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu – nr BSK S.A. O/Częstochowa 33 1050 1142 1000 0005 0096 6783).  

Kasa: parter Urzędu Miejskiego.
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	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD
Do 30 dni.
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	SPOSÓB ODWOŁANIA
Od wydanej decyzji wnioskodawcy przysługuje prawo złożenia odwołania do Wojewody Śląskiego w Katowicach, za pośrednictwem Burmistrza Miasta Lublińca. Odwołanie składa się w Biurze Podawczym Urzędu Miejskiego w Lublińcu, ul. Paderewskiego 5, pok. nr 7-8 w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
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	PODSTAWA PRAWNA
- art. 47 ust. 2 w związku z art. 10 ust.1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U.2006.139.993),art.35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U.2013.267),art. 1 ust.1,pkt.1,lit.a ustawy z dnia 16 listopada 2006 r o opłacie skarbowej (Dz.U.2012.1282 tj.)
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	  SPRAWĘ ZAŁATWIA
	WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I URZĄD STANU CYWILNEGO:
ul. Paderewskiego 5, pok. nr 3, tel. (34) 353 01 00, w. 153, 154, tel. bezpośredni (34) 353 20 33. Informacji udziela także Biuro Podawcze – ul. Paderewskiego 5, pok. nr 7-8, tel. (34) 353 01 00, tel./fax (34) 353 17 90.



