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	NAZWA SPRAWY
	SPORZĄDZENIE TESTAMENTU
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	UWAGA ! 
Każda osoba przybywająca do Urzędu Stanu Cywilnego w celu dokonania jakichkolwiek czynności prawnych winna legitymować się ważnym dokumentem tożsamości (dowód osobisty lub paszport). 
Testament allograficzny ustawodawca reguluje w art. 951 kodeksu cywilnego. Sporządzenie takiego testamentu polega na tym, że spadkodawca w obecności dwóch świadków oświadczy swoją ostatnią wolę wobec burmistrza, starosty, sekretarza powiatu lub gminy lub kierownika urzędu stanu cywilnego. Oświadczenie spadkodawcy spisuje się do protokołu z podaniem daty jego sporządzenia. Następnie protokół odczytuje się w obecności  świadków. Protokół powinien być podpisany przez spadkodawcę, przez osoby wobec których wola została oświadczona, oraz przez świadków. Jeżeli spadkodawca nie może podpisać protokołu, należy to zaznaczyć w protokole ze wskazaniem przyczyny braku podpisu. Osoby głuche lub nieme nie mogą sporządzić testamentu allograficznego.  
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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIA
1. Dowód wniesienia opłaty skarbowej.
2. Pisemne oświadczenie spadkodawcy złożone do protokołu.
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	OPŁATY
1. Opłata skarbowa  za czynność urzędową - 22 zł. 
2. Opłata skarbowa za czynność urzędową winna być wniesiona na rachunek bankowy w kasie Urzędu Miejskiego (lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu – ING Bank Śląski S.A. 33 1050 1142 1000 0005 0096 6783). 
Kasa - Centrum Obsługi  Mieszkańców ul. Paderewskiego  7a.

	[image: image4.wmf]
	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD
Niezwłocznie.
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	PODSTAWA PRAWNA
1. Ustawa z dnia 23 kwietnia  1964r. Kodeks cywilny  (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz.1740 z późniejszymi zmianami),
3.Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 1546 z późniejszymi zmianami).
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	SPRAWĘ ZAŁATWIA
	WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I URZĄD STANU CYWILNEGO:
MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY
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