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	Udostępnianie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL
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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIA
1. Wypełniony „Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL”.
Wniosek powinien zawierać:
- nazwę organu gminy, do którego kierowany jest wniosek oraz wskazanie rejestru, z którego dane    mają być udostępnione,
- imię i nazwisko lub nazwę wnioskodawcy,
- dane pełnomocnika wnioskodawcy (gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika),
- dane osoby, której wniosek dotyczy,
- zakres żądanych danych o ww. osobie,
- uzasadnienie potrzeby uzyskania danych,
- oświadczenie, że wnioskodawca zobowiązuje się do wykorzystania uzyskanych danych wyłącznie do celu wskazanego we wniosku,
- oświadczenie, że w sprawie, której dotyczy wniosek, wnioskodawca nie złożył wniosku do organu innej gminy,
- podpis wnioskodawcy lub pełnomocnika wnioskodawcy.
2. Do wniosku należy dołączyć: 
- dokumenty potwierdzające posiadanie interesu prawnego do uzyskania danych,
- pełnomocnictwo udzielone w trybie art. 33 Kodeksu postępowania administracyjnego, (w przypadku gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika) wraz z dowodem uiszczenia opłaty skarbowej za jego złożenie,
- dowód uiszczenia opłaty za udostępnienie danych.
3. Dokumenty należy składać w Centrum Obsługi Mieszkańców  (poniedziałek  w godzinach 7.00 - 17.00, od wtorku do czwartku w godzinach 7.00 - 15.00, w  piątek w godz. 7.00 - 13.00) lub przesłać pocztą, lub w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej, na zasadach określonych  w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne ( Dz.U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.).
..
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	OPŁATY
Opłata za udostępnienie danych osobowych – 31,00zł, 
Ww. opłata nie dotyczy podmiotów wymienionych w art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 
24 września 2010 roku o ewidencji ludności oraz wniosków składanych na podstawie art.54 tejże ustawy.
Opłata skarbowa - 17,00zł za złożenie pełnomocnictwa (w przypadku gdy wnioskodawca działa przez pełnomocnika). Nie dotyczy pełnomocnictwa udzielonego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu.
Opłaty należy dokonać gotówką w kasie Urzędu Miejskiego lub bezgotówkowo na rachunek bankowy Urzędu – 33 1050 1142 1000 0005 0096 6783. 
Kasa znajduje się w Centrum Obsługi Mieszkańców – okienko nr 10. 
Czynna jest w następujących godzinach:
Poniedziałek: 7.30 – 16.00 (przerwy 10.00-10.20 i 13.00-13.20),
Wtorek-czwartek: 7.30-14.00 (przerwa 10.00-10.20),
Piątek: 7.30-12.00 (przerwa 10.00-10.20).
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	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD
Do 30 dni.
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	SPOSÓB ODWOŁANIA
Odmowa udzielenia informacji następuje w drodze decyzji, na którą służy odwołanie za pośrednictwem Burmistrza Miasta Lublińca do Wojewody Śląskiego w terminie 14 dni od dnia jej otrzymania. Odwołanie składa się w Centrum Obsługi Mieszkańców Urzędu Miejskiego w Lublińcu – ul. Paderewskiego 7a lub Biurze Podawczym Urzędu Miejskiego w Lublińcu, w, ul. Paderewskiego 5, pok. nr 7 w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji.
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	PODSTAWA PRAWNA
- ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 256 ze zm.),
- ustawa z dnia 24 września 2010 r o ewidencji ludności (Dz.U. z 2019 r. poz. 1397 ze zm. ),
- rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych po wykazaniu interesu faktycznego (Dz.U. z 2018 r. poz. 2523 ze zm.),
- rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 r.  w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL (Dz.U. z 2017 r. poz. 2482),
- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz.1546 ze zm.),
- ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne ( Dz.U. z 2020 r. poz. 346 ze zm.).
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	  SPRAWĘ ZAŁATWIA
	WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH I URZĄD STANU CYWILNEGO:
ul. Paderewskiego 7a, tel. (34) 353 01 00, w. 150 lub 205.
Informacji udziela także Biuro Podawcze – ul. Paderewskiego 5, pok. nr 7, tel. (34) 353 01 00, tel./fax (34) 353 01 05, e-mail: bso@lubliniec.pl.



