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	NAZWA SPRAWY
	[

USTALENIE NUMERU PORZĄDKOWEGO 
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	UWAGA !

W ciągu 14 dni od daty złożenia wniosku klient otrzymuje zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego posesji.
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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIA

1. 1. Wypełniony formularz wniosku o ustalenie numeru porządkowego - formularz można pobrać w Wydziale Nieruchomości i Zagospodarowania Przestrzennego, pok. nr 3 (poniedziałek w godz. 7.00 – 17.00, wtorek-czwartek w godz. 7.00 – 15.00, piątek w godz. 7.00 – 13.00) lub w Centrum Obsługi Mieszkańców ul.Paderewskiego 7a (poniedziałek w godz. 7.00 – 17.00, wtorek-czwartek w godz. 7.00 – 15.00, piątek w godz. 7.00 – 13.00). 
2.      3.   Pełnomocnictwo - w przypadku ustanowienia pełnomocnika (oryginał lub urzędowo poświadczony odpis) wraz z dowodem uiszczenia stosownej opłaty.

3.      4.  Dokumenty należy składać w Centrum Obsługi Mieszkańców ul.Paderewskiego 7a               lub przesłać pocztą na adres Urzędu.
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	OPŁATY

1. Wniosek jest wolny od opłat.

2. Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa          lub prokury albo jego odpisu, wypisu lub kopii: 17 PLN. 
Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu             lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty skarbowej.

3. Opłatę w wymaganej wysokości należy wpłacić na konto właściwego urzędu przelewem, przekazem pocztowym lub bezpośrednio w kasie urzędu.

4. Termin wniesienia opłaty: najpóźniej w dniu składania wniosku.
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	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD

Do 14 dni.
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	SPOSÓB ODWOŁANIA

Nie przysługuje.
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	PODSTAWA PRAWNA

· art. 47a i 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. – Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U.            z 2021r. poz. 1368).

· Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. ws. ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368)
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	  SPRAWĘ ZAŁATWIA
	WYDZIAŁ NIERUCHOMOŚCI I ZAGOSPODAROWANIA  PRZESTRZENNEGO:

ul. Paderewskiego 5, pok. nr 3, tel. (34) 353 01 00, w. 128

Informacji udziela także Centrum Obsługi Mieszkańców, ul.Paderewskiego 7a, 
tel. (34) 353 01 00, tel./fax (34) 353 17 90.
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