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	WYMAGANE DOKUMENTY I MIEJSCE ICH SKŁADANIE
Każda osoba przybywająca do Urzędu Stanu Cywilnego w celu dokonania jakichkolwiek czynności prawnych winna legitymować się ważnym dokumentem tożsamości (dowód osobisty lub paszport). 
Osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo osobiście składają pisemne zapewnienie, że nie wiedzą o istnieniu okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa. Zapewnienie podlega weryfikacji przez nupturientów na podstawie danych zawartych w rejestrze stanu cywilnego oraz rejestrze PESEL. Zapewnienie jest ważne przez okres 6 miesięcy od daty jego złożenia przez obie osoby zamierzające zawrzeć małżeństwo. Jeżeli małżeństwo ma być zawarte przed osobą duchowną to kierownik urzędu stanu cywilnego na podstawie zapewnienia wydaje pisemne 2 egzemplarze zaświadczeń stwierdzających brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa oraz 3 egzemplarze formularza -  zaświadczenia stwierdzającego, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego. Zaświadczenia od daty wystawienia są ważne przez okres 6 miesięcy. 
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	OPŁATY
1. Opłata skarbowa  za sporządzenie aktu małżeństwa - 84 zł. 
2. Opłata skarbowa za czynność urzędu stanu cywilnego winna być wniesiona na rachunek bankowy 
w kasie Urzędu Miejskiego (lub bezgotówkowo na rachunek Urzędu – ING Bank Śląski S.A.  33 1050 1142 1000 0005 0096 6783). 
Kasa - Centrum Obsługi  Mieszkańców ul. Paderewskiego  7a.
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	TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY PRZEZ URZĄD
Duchowny  przed upływem 5 dni od dnia zawarcia małżeństwa  przekazuje do urzędu stanu cywilnego, zaświadczenie stwierdzające brak okoliczności wyłączających zawarcie małżeństwa oraz zaświadczenie stwierdzające, że oświadczenia o wstąpieniu w związek małżeński zostały złożone w obecności duchownego. Jeżeli wymienione zaświadczenia zostały nadane jako przesyłka polecona w polskiej placówce pocztowej to jest to równoznaczne z przekazaniem do urzędu stanu cywilnego. Przy obliczaniu biegu terminu nie uwzględnia się dni uznanych ustawowo  wolnych od pracy.                        Akt małżeństwa sporządza się najpóźniej w następnym dniu roboczym po dniu otrzymania zaświadczeń.
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	SPOSÓB ODWOŁANIA
W przypadku odmowy sporządzenia aktu małżeństwa wyznaniowego z powodu niedostarczenia po terminie zaświadczenia przez duchownego, USC powiadamia o przyczynach odmowy. Osoby zainteresowane w terminie 14 dni 0d daty doręczenia pisma Kierownika USC, mogą wystąpić, za pośrednictwem Kierownika USC w Lublińcu, do Sądu Rejonowego w Lublińcu o rozstrzygnięcie, czy okoliczności przedstawione przez Kierownika USC uzasadniają odmowę. 
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	PODSTAWA PRAWNA
-1. Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. - Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 463 z późniejszymi zmianami) ,
2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz.1359 z późniejszymi zmianami),
3. Konkordat między Stolicą Apostolską i Rzecząpospolitą Polską podpisany w Warszawie dnia 28 lipca 1993 roku (Dz.U. z 1998r., nr 51, poz.318). 
4. Ustawa z dnia 24 września 2010r. o ewidencji ludności (tekst jednolity Dz.U. z 2019r., poz.1397 
z późniejszymi zmianami)
5. Ustawa z dnia 23 listopada 2012r. – Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2020r., poz. 1041 
z późniejszymi zmianami),
6. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 1546) 
.
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